Preparatoria No.3

Area Académica: Informatica

Tema: Unidad Il. Sistemas Operativos
1.2. Equipo y Explorador de Windows

Profesor: Ing. Francisco Angeles Angeles

Periodo: enero — junio / 2014




Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

Abstract:

This slide Is intended, to show students the components of computer equipment, as
well, handling Windows Explorer for handling information such as files and folders.
Finally compressing the information will be discussed.
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Resumen:

La presente diapositiva tiene como propdsito, mostrar al alumno los componentes
de un equipo de computo, asi también, el manejo del explorador de Windows para
la manipulacion de la informacidon como archivos y carpetas. Por ultimo se abordara
la compresion de la informacion.
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Equipo de computo, explorador de Windows, manejo de archivos, compresores de
iInformacion.
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1.2. Equipo y Explorador de Windows

Para saber mejor como funciona un sistema de coOmputo tendremos que identificar los componentes
fisicos del sistema y su forma de trabajar. El equipo de codmputo esta formado por un conjunto de
elementos donde cada uno de ellos tiene una funcion especifica

Elementos primordiales para que funcione el equipo de computo:

» C.P.U (Unidad Central de Proceso)
» Monitor.
» Teclado.
» Mouse.

» Impresora.

Estos elementos son los que hacen funcionar a un equipo de computo.
Y las etapas del funcionamiento de un equipo de computo son: Entrada,
Proceso y Salida
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1.2. Equipo y Explorador de Windows

Al abrir tu Explorador de Windows te encontraras con una ventana similar a la de la imagen. Puede que el aspecto

cambie un poco segun la version del Sistema Operativo.

A continuacion explicamos las distintas areas que componen esta ventana:

”
L}?lg b Biblictecas » Imdgenes »

1.Botones Adelante y Atras .

2.Barra de direcciones.

3.Cuadro de busqueda.

4.Barra de herramientas. Situada en la segunda linea.
5.Panel de navegacion. Ocupa la zona central izquierda
6.Lista de archivos..

7.Panel de detalles. Situado en la parte inferior.

v|+?|

1M Equipo

Organizar =

k= Imagenes
= Misimagenes
. Imagenes piblicas
J'- Misica

™ Videos

3 elementos

Compartir con =

= Sitios recientes @

= Bibliotecas

3 Documentos

m

Presentaciaon

Biblioteca Imagenes

Grabar Muevacarpeta 5= ~ [l

Organizar por:  Carpeta ™

Incluye: 2 ubicacicnes

i

Irndgenes aulaClic
Carpeta de archivos

Irdgenes de muestra
Carpeta de archivos

Logeo aulaClic
Imagen GIF

3,36 KB

.,.
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1.2.1. Crear archivos y carpetas

Existen distintas formas de crear carpetas en Windows:
Para crear una carpeta, primero hay que situarse en el lugar donde deseamos crearla (dentro del explorador de
Windows), luego hacer clic en el boton Nueva carpeta de |la Barra de Herramientas.

Mueva carpeta m 3 » [ @

| Cree una nueva carpeta vacia. |

Otra forma de crear una carpeta es situarse en el lugar que se quiere crear la carpeta y pulsar el boton derecho del
raton, se abrird un menu contextual, elegir la opcion Nuevo y luego la opcion Carpeta, tal y como se ve en esta imagen.

Si utilizamos el menu contextual para crear una nueva carpeta, veremos que las opciones de Nuevo son varias: acceso
directo, documento de texto, etc. Esta también puede ser una forma rapida de crear un documento sin tener que abrir la
aplicacion, crearlo y guardarlo.

Organizar por 3

Ver 3

Ordenar por

Compartir con
[ ;

Muevo Fhdy (Carpeta

Propiedaties | #| Acceso directo

[@3 Contacto
Maletin

=




1.2.2. Manipulacion de archivos y carpetas
1.2.2.1. Copiar, Enviar a..., Mover y Eliminar
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Al copiar un elemento, lo que estamos haciendo es duplicarlo:

Copiar el original: Pulsar con el boton derecho del raton sobre el elemento que queremos copiar, se desplegara el
menu contextual y elegimos la opcion Copiar. También podemos hacerlo con las teclas rapidas Ctrl + C.

Y pegarlo donde queramos: Buscamos la carpeta donde queramos ubicar la copia que hemos realizado (o creamos
una carpeta nueva). La abrimos y hacemos clic con el boton derecho del ratdon sobre la superficie de la ventana, en el

menu contextual pulsamos la opcion Pegar. Las teclas rapidas serian Ctrl + V.

smpartir con *

Biblioteca Ii

Incluye: 2 ubicaci
Mombre

Imagenes de n

Imagenes aula

Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre
Abrir la ubicacion del archivo

Propiedades

% Logo aulatlic

K

S e
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1.2.2. Manipulacion de archivos y carpetas
1.2.2.1. Copiar, Enviar a..., Mover y Eliminar

Procedimiento para cortar:

Cortar el original: Pulsar con el boton derecho del raton sobre el elemento que queremos mover, se desplegara el
menu contextual y elegimos la opcion Cortar. También podemos hacerlo con las teclas rapidas Ctrl + X. Apreciaremos
gue el icono del archivo o carpeta que estamos cortando se atenua, pierde brillo y color.

Y pegarlo donde queramos: Buscamos la carpeta donde queramos ubicar la copia que hemos realizado (o creamos
una carpeta nueva). La abrimos y hacemos clic con el boton derecho del ratdon sobre la superficie de la ventana, en el
menu contextual pulsamos la opcion Pegar. Las teclas rapidas serian Ctrl + V.

Cortar
wnpartir con - Copiar
Biblioteca Ii Crear acceso directo
Incluye: 2 ubicaci Eliminar
MNombre Cambiar nombre
Imégenes de n Abrir la ubicacién del archivo
Imagenes aula T
%= Logo aulaClic é- srrroRTE
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1.2.2. Manipulacion de archivos y carpetas
1.2.2.1. Copiar, Enviar a..., Mover y Eliminar
Para eliminar un elemento podemos:

*Seleccionar el archivo o carpeta y pulsar el boton Organizar. Escoger la opcion Eliminar.

*Pulsar el boton derecho del raton sobre él y, en el mend contextual, elegir la opcion Eliminar. Si queremos eliminar
mas de un elemento, primero deberemos seleccionarlos y hacer el clic derecho sobre cualquiera de los elementos

seleccionados.
*Otra forma de eliminar es seleccionar los documentos a eliminar y pulsar la tecla Supr (Del).

Al intentar eliminar el documento aparece un cuadro de didlogo preguntandonos si estamos seguros de que
gueremos eliminar el elemento, tal y como se ve en esta imagen., | )

Eliminar archivo

;Estd seguro de que desea mover este archivo a la Papelera de reciclaje?

Crisantemo

B Tipo deelemento: Imagen JPEG
Fecha de captura: 14/03/2008 13:59
Clasificacion: 4 ectrellas

s Dimensiones: 1024-x 768
Tamano: 858 KB

Si_] [ No
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1.2.2.2. Cambiar nombre

Seleccionaremos la carpeta o el archivo al cual qgueramos cambiarle el nombre.

Con el botdén derecho del ratdon haremos clic sobre él o ella. Seleccionamos Cambiar Nombre del menu contextual o
del botén Organizar, entonces el nombre de la carpeta o archivo estara seleccionado y con el cursor en el interior del
recuadro del nombre.

Escribiremos el nuevo nombre.

Pulsaremos Intro o haremos clic fuera de la carpeta o archivo para que los cambios se hagan efectivos.




g ).

Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

1.2.2.3. Propiedades

La pestana General es la mas utilizada.
*Tipo de archivo.

*Se abre con.

*Ubicacion.

Tamano en disco.

Ultimo Acceso.

*Atributos.

*Avanzados.

La pestana Seguridad
La pestana Detalles

5% Propiedades: Logo aulaClic L%J

General |Seguridad | Detalles | Yersiones arrterinres|

y o Logo aulaClic
Tipo de archiva: Imagen GIF {.qif)
Se abre con: & Intemet Explorer
Ubicacidn: K- Uzers'wusuario 1%Pictures
Tamario: 2.52 KB (2.584 bytes)

Tamario en disco: 4,00 KB (4.096 bvtes)

Creado: Haoy, 23 de noviembre de 2003, Hace 1 hora
Madificado: lunes, 16 de noviembre de 2009, 3:52:08
Utima acceso: Haoy, 23 de noviembre de 2003, Hace 1 hora

Mrbutos: [T Sélo lectura [ Oculto

Avanzados...

[ Aceptar H Cancelar




*"’"’"“ % Universidad Auténoma del Estado de Hidalgo

1.2.2.4.Compresor de archivos
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